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 FECHA DE 

ENTREGA 
TAREA CARACTERÍSTICAS 

VALOR  DE CADA 
TAREA  

TAREA 1.- 
17 DE 
ENERO 

Elaborar un calendario 2020 en Excel. Deberá contener: 
Imágenes. 
En una sola hoja 
Orientación horizontal 
Formulas con autorrelleno 

Deberá entregarlo en 
pdf. Y xlsx. 
Texto justificado. 
Entregarlo en 
classroom en la hora 
especificada. 
Sin faltas de ortografía 
6% 
 

Tarea 2.-  
24 DE 
ENERO 
 

Investiga los tipos de referencia de excel y contesta el 
cuadro del anexo 1 
 
 

Deberá entregarlo en 
pdf. 
Texto justificado. 
Entregarlo en 
classroom en la hora 
especificada. 
Debe tener su portada y 
las referencias 
bibliográficas en 
formato APA.  
Sin faltas de ortografía 
6% 
 

TAREA 3.- 
31 DE 
ENERO 

Realizar las diapositivas para la exposición del libro. Deberá entregarlo en 
pdf. Y ppt 
Texto justificado. 
Entregarlo en 
classroom en la hora 
especificada. 
Sin faltas de ortografía 
6% 
 

TAREA 4.- 
14 de febrero 
 

ENTREGA DEL PROYECTO DESAROLLADO EN 
CLASES.  
“CAPTURA Y ANALISIS DE DATOS CON EXCEL ” 
 
 
 

Entregarlo en 
classroom en la hora 
especificada. 
CONSULTAR EL 
FORMATO PARA LAS 
ESPECIFICACIONES 
DE LA  ENTREGA DEL 
PROYECTO. 
 

 
TAREA 5.-  
21 DE 

CONSULTA EL ANEXO 2. Deberá entregarlo en 
pdf. 
Texto justificado. 
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POR FAVOR: LEE EL CONTENIDO DE TODO EL DOCUMENTO YA QUE 

EXPLICA LOS LINEAMIENTOS QUE DEBES CUMPLIR PARA OBTENER UNA 

BUENA CALIFICACION, LOS CRITERIOS DE EVALUACION y   FECHA DE 

ENTREGA. 

OBSERVACIONES GENERALES. AL FINAL VIENEN LOS ANEXOS  

 

FEBRERO 
 

Entregarlo en 
classroom en la hora 
especificada. 
Debe tener su portada y 
las referencias 
bibliográficas en 
formato APA.  
Sin faltas de ortografía 
6% 
 

TAREA 6.-  
 6 de marzo 

LLENA CON LOS DATOS QUE SE TE PIDEN EL 
ANEXO 3. 

Deberá entregarlo en 
pdf. 
Texto justificado. 
Entregarlo en 
classroom en la hora 
especificada. 
Debe tener su portada y 
las referencias 
bibliográficas en 
formato APA.  
Sin faltas de ortografía 
6% 
 

FECHA DE EXAMENES  
6 al 12 de marzo 
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OBSERVACIONES GENERALES 

Deberá entregarlo en Classroom en el día y la fecha especificada. Después 

de eso sólo se aceptará al día siguiente y tendrá un valor máximo de 8 

siempre y cuando cumpla con los puntos especificados.  

Las tareas deben  guardarse con el Número de tarea, nombre y apellido.  

Ejemplo: T1AngelesLaces (Tarea 1, primer nombre del alumno y apellido). 

En caso de no entregar una tarea será calificada con 0 (cero). Sin derecho a 

recuperarla. 

Consulta la retroalimentación de la tarea entregada para aclarar cualquier 

duda. 

Deberá traer una memoria USB a clases. Este equivale al cuaderno de 

apuntes. 

No se permiten entregar tareas iguales. El plagio no es aceptado y se 

inválida ambas tareas. 

Lee bien los requisitos de  cada tarea, eso hará que obtengas una excelente 

calificación. 

Sólo se aceptan tareas atrasadas hechas en casa con el justificante médico y 

autorizadas por coordinación. 
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RÚBRICA DE LAS TAREAS 

 

ASPECTOS A EVALUAR.-  PUNTOS 

Contiene la información y requisitos 
solicitados. 

4 puntos 
 

Entregado en formato  solicitado 1 punto 
 

Entregado en tiempo y forma  1 punto 
 

Contiene portada  1 punto 
 

Contiene fuentes bibliográficas 1 punto 
 

Sin faltas de ortografía, limpio y ordenado  
1 punto 

Cumple con el nombre especificado del 
archivo 

1 punto 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

PORCENTAJE DE EVALUACIÓN DEL BIMESTRE 

Trabajo en clase  40% 

Tareas  30% 

Proyecto  20% 

DIAPOSITIVAS PARA EXPOSICION 10 % 

Total  100%  
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ANEXO 1 

 

REFERENCIA DEFINICION 
 

EJEMPLO 

RELATIVA 

 
 
 
 

 

MIXTA 

 
 
 
 

 

ABSOLUTA 

 
 
 
 

 

3D 
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ANEXO 2.-  

 

 Desarrolla una INFOGRAFIA donde expliques la introducción de ADOBE 

PHOTOSHOP.    

 Incluye tu portada.  Incluye la referencia APA donde hizo consulta.  Inserta 

imágenes para que sea más descriptica y comprensible el tema a investigar   

 *RECUERDA PARA CREAR UNA INFOGRAFIA PUEDES USAR  

WWW.PIKTOCHART.COM, CANVA PARA DESARROLLAR LA 

INFOGRAFIA (APLICACIONES)   

 

 

 Plasma los siguientes puntos en tu infografía:   

 Historia de ADOBE PHOTOSHOP 

  Aplicaciones, características 

  Requerimientos de instalación  

 Ventajas y desventajas del programa 

* 

  

http://www.piktochart.com/
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ANEXO 3.- INVESTIGA LOS FORMATOS DE GUARDADO EN ADOBE 

PHOTOSHOP. 

FORMATO FUNCIÓN DESVENTAJA 

 
 

PSD Y PDD 

  

 
 

PDF 

  

JPG 
 
 

  

 
 

TIFF 

  

 
 

PNG 

  

 
 

BMP 

  


